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1	Zweck
In der vorliegenden Funktionsbeschreibung sind die Aufgaben des Betriebsbeauftragten für Sicherheit festgelegt. Die Aufgaben sind in Vorbildfunktion für alle anderen Mitarbeiter zu erfüllen
[bookmark: _Toc403662129]2	Aufgabenbeschreibung
· Überprüfung der Arbeitsplätze, Maschinen, Geräte und Arbeitsmittel im Hinblick auf die Arbeitssicherheit in regelmäßigen Abständen, mind. monatlich
· Teilnahme an Betriebsbegehungen der Berufsgenossenschaft
· Durchführung und Dokumentation der Gefährdungsanalyse
· Aktualisierung der vorliegenden und zutreffenden Unfallverhütungsvorschriften
· Ausreichende Kennzeichnung der Fluchtwege und Arbeitsplätze mit Sicherheitshinweisen
· Unterrichtung der Betriebsangehörigen über Unfallgefahren und sicherheitsgerechtes Verhalten sowie über die Anwendung der persönlichen Schutzausrüstung
· Erstellung der Unfallmeldungen sowie Mitwirkung bei Unfalluntersuchungen
· Führung des Verbandbuches
· Veranlassung der Feuerlöscherwartung sowie ausreichende Ausrüstung des Unternehmens mit Feuerlöschern
· Unterbreitung von Vorschlägen zur Beseitigung von sicherheitstechnischen Mängeln an die Geschäftsleitung
· Durchführung von Maßnahmen zur Beseitigung von Mängeln in Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung insbesondere auch von Mängeln, die von der Berufsgenossenschaft festgestellt wurden
· Erstellung eines Jahresberichts zu getroffenen und beabsichtigten Maßnahmen und Vorlage des Berichts bei der Geschäftsleitung
3	Weisungsrecht
Dem Betriebsbeauftragten für Sicherheit wird in allen Fragen, die mit der Arbeitssicherheit zusammenhängen, ein eigenes Weisungsrecht gegenüber allen Mitarbeitern eingeräumt.
4	Fachkunde und Zuverlässigkeit
Der Betriebsbeauftragte für Sicherheit muß die erforderliche Fachkunde besitzen. Die Fachkunde umfaßt insbesondere Kenntnisse über Unfallverhütungsvorschriften. Die erforderliche Fachkunde muß nachgewiesen werden durch Ausbildungsnachweise über die Teilnahme an fachbezogenen Lehrgängen.
Der Betriebsbeauftragte für Sicherheit muß auf Grund der persönlichen Eigenschaften, des Verhaltens und der Fähigkeit geeignet sein, die Aufgaben ordnungsgemäß zu erfüllen. 
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· Organigramm
· QM Handbuch
5.	Inkraftsetzung
Die Funktionsbeschreibung wird mit den nachfolgenden Unterschriften gültig. Änderungen bedürfen der Genehmigung der Geschäftsleitung. Der Funktionsinhaber hat ein Exemplar dieser Funktionsbeschreibung erhalten.
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